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Circular N.° 49 de 2024

Fecha:
Para:

06 de diciembre 2024
Padres de familia Colegio COMFATOLIMA “Ana Julia Suarez de Zorroza” 
RectonaDe:

Asunto: Requisites matriculas ano 2025 - Estudiantes nuevos

Respetados Padres de familia, reciban un cordial saludo por parte de la comunidad 
educativa del colegio COMFATOLIMA “Ana julia Suarez de Zorroza”.

REQUISITOS MATRICULAS ANO 2025 ESTUDIANTES NUEVOS

Tenga en cuenta los siguientes REQUISITOS:

ACTIVIDAD OBSERVACIONES

Recibos de matricula alumnos 
nuevos

Los recibos deben ser descargados por la pagina 
institucional Ana Julia Suarez de Zorroza
https://micoleqiocomfatolima.edu.co/
Ingresar con ID del alumno

DESCARGUE SI 
RECIBO DE 
MATRICULA
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Unicamente pagos en AV VILLAS en fisico NO
POR PSE

Fechas y Florarios de matricula Inician el dia Lunes 9 de diciembre y fmaliza el dia 
Viernes 13 de diciembre.
D/as unices de 
matriculas aho 
2024

Horario de Atencion

Lunes a miercoles 7:00 a.m. a 12:00p.m.
Jueves a viernes 7:00 a.m. a 12:00 p.m. 

3:00 p.m a 5:45 p.m o
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DOCUMENTOS COMPLETOS PARA LA LEGALIZACION DE LA MATRICULA 3

<0
CD
CL
131. INGRESAR A LA PAGINA WEB: www.micoleqiocomfatolima.edu.co y Leer 

Manual de Convivencia (en la Pestaha Nosotros y Ubican el Manual, este
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compromiso es obligatorio leerlo; debido a que el dia de la matricula se va a 
firmar en el contrato de matricula referente a este punto.
BOLETIN DE CALIFICACIONES o certificado de notas.

Para los estudiantes de primaria certificado ano anterior.
Para los estudiantes de secundaria y media certificados desde el grado

2.
a.
b.

5°.
3. TRES FOTOS FONDO AZUL DEL ESTUDIANTE 3x4, las cuales deben venir 

marcadas al respaldo con nombre y grado.
RECIBO DE MATRICULA ORGIGINAL, El cual debe estar cancelado (este se 
habilitara en la pagina del COLEGIO COMFATOLIMA, el cual se descargara 
con el numero de identidad del alumno https://micoleqiocomfatolima.edu.co/
este recibo saldra con la tarifa Segun corresponda afiliacion de caja de 
compensacion en el que se encuentre. Cancelar en banco Av villas en fisico 
No por PSE.
FOTOCOPIA DEL CARNET DE VACUNAS para los nihos menores a 6 ahos 
Obligatorio.
FOTOCOPIA TARJETA DE IDENTIDAD (Mayores de 7 ahos, o soporte del 
tramite, si esta en etapa de transicion) antiguos.
FOTOCOPIA REGISTRO CIVIL (Menores de 7 ahos).
CERTIFICADO DE LA EPS ACTUALIZADO para todos los estudiantes (No 
Carnet, NO SUPERIOR a 30 dias calendario).
SEGURO ESTUDIANTIL (obligatorio) se adjunta circular para proceso de pago 
y solicitud del mismo. Recordar que se recibe el certificado que le expidela 
entidad, solicitandolo con antelacion ya que este documento se genera 24 
horas a los correos que indico cada padre de familia. (Seguros Mundial).
CERTIFICADO DE AFILIACION DE LA CAJA COMPENSACION FAMILIAR 
A LA CUAL PERTENEZCA ACTUALIZADO, dicha certificacion debe de ser 
expedida directamente en las oficinas de caja de compensacion 
COMFATOLIMA (Certificacion reciente a la fecha de matricula).
FOTOCOPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LOS PADRES (Cedula 
de Ciudadania).
CARTA LABORAL DEL PADRE AFILIADO A CAJA DE COMPESACION O 
CONVENIOS (Para empleados) y/o Certificacion Contador para 
independientes No superior a un mes, y para pensionados copia del ultimo 
pago nominal de pension.
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL CODEUDOR
CARTA LABORAL DEL CODEUDOR (Para empleados) y/o Certificacion 
Contador para independientes No superior a un mes, y para pensionados 
(copia del ultimo pago nominal de pension).
Padres de familia importante tener en cuenta que los estudiantes nuevos deben 
estar retirados del SIMAT.
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0)Nota 1: Estos documentos deben ser legibles, con fecha no superior a un mes y venir en 
el orden indicado anteriormente en un sobre de manila, SIN EXCEPCION ALGUNA LOS 
PADRES DEBEN PRESENTAR TODOS LOS DOCUMENTOS, DE LO CONTRARIONO 
HAY MATRICULA.
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Nota 2: El colegio se reserva el derecho de reasignar el grupo a los estudiantes antiguos 
y nuevos segun la necesidad.

Nota 3: Quien firma el contrato de la matncula es el AFILIADO y CODEUDOR sin 
EXCEPCIONES.

Nota 4: En caso de el acudiente cotizante del menor no sea el padre o la madre de familia; 
debera traer fotocopia de la custodia de la menor expedida por bienestar familiar o un 
juez.

Nota 5: Los documentos que se adjuntan en el formulario de pre matricula deben ser los 
mismos que se traen en flsico al colegio.

Agradecemos la atencibn prestada.

Atentamente,

German Cristancho S; 
Rector.
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